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คู่มือการใช้ E-mail กรมป่าไม ้
 

1.การเข้าสู่เว็บไซต์กรมป่าไม้ 
เริ่มการใช้งาน E-mail กรมป่าไม้โดยการ เข้าสู่เว็บไซต์กรมป่าไม้  โดยใส่ URL เป็น http://www.forest.go.th   

ดังรูปท่ี1.1 เม่ือเข้าสู่เว็บไซต์กรมป่าไม้ก็จะปรากฏหน้าจอดังรูปท่ี 1.2 
 

 
 

รูปท่ี 1.1 
 

 
 

รูปท่ี 1.2 
2.การเข้าสู ่ E-mail  กรมป่าไม้ 

เริ่มจากเลือกคลิก E-mail ท่ี Banner “Check email” ดา้นซา้ยมือ  ดังตัวอย่างรูปท่ี 1.3   
 

 
 

รูปท่ี 1.3 
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จะปรากฏหน้าจอ E-mail กรมป่าไม้ดังรูปท่ี 1.4   

 
รูปท่ี 1.4 

3.การลงช่ือเข้าใช้ E-mail กรมป่าไม้ 
 เม่ือเข้าสู่หน้า E-mail กรมป่าไม้แล้วก็จะปรากฏส่วนท่ีจะให้ป้อน E-mail กับ Password ดังรูปท่ี 1.5 
 

 
รูปท่ี1.5 

 
 
 

���� E-mail address 

(���������
������@ forest.go.th) 

����Password 
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������Sign in 
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4.การใช้งาน E-mail กรมป่าไม้หลังจากลงช่ือเข้าใช้งาน 
 เม่ือลงชื่อเข้าใช้แล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูปท่ี1.6 
 

 
 

รูปท่ี1.6 
4.1 เมนูและปุ่มคําสั่งในการใช้งานภายใน E-mail กรมป่าไม้หน้าหลัก 
 

  หนา้หลักของอีเมล์ 
คือหน้าหลักของอีเมล์กรมป่าไม้เม่ือคลิกเลือก จะได้ดังรูปท่ี 1.6 
 

  อีเมล ์
 

 เลือก /ไม่เลือก 
 เม่ือเลือกAll  ก็จะได้ดังรูปท่ี 1.7 เป็นการเลือกจดหมายท้ังหมด  

 
รูปท่ี 1.7 
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เม่ือเลือก None ก็จะได้ดังรูปท่ี 1.8 เป็นการเอาการเลือกจดหมายท้ังหมดออก 

 
รูปท่ี 1.7 

 

 ทําเครื่องหมาย/รีเฟรส 
 

 ส่งต่อ/อ่าน/ไม่อ่าน 
 

 
รูปท่ี 1.8 

การส่งต่อเริ่มจากการเลือกเมล์ท่ีจะส่งต่อ โดยคลิกท่ีหน้ารูปซองจดหมาย แล้วเลือกท่ีเมนูส่งต่อ ก็จะได้ดัง
รูปท่ี 1.9 
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รูปท่ี 1.9 

หลังจากนั้นก็ใส่อีเมล์ปลายทางท่ีจะส่งต่อในช่องถึง เม่ือใส่เสร็จแล้วให้เลือกส่งถ้าต้องการอ่านอีเมล์โดย
คลิกท่ีหน้ารูปซองจดหมาย แล้วเลือกท่ีเมนูอ่าน  

 

   ลบ/ย้ายไป 
การลบอีเมล์เริ่มจากการเลือกอีเมล์ท่ีต้องการลบ โดยคลิกท่ีหน้ารูปซองจดหมาย แล้วเลือกท่ีเมนูลบ ดังรูป

ท่ี 1.10 

 
 

รูปท่ี 1.10 
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  ปฏิทิน 
สามารถทําการเก็บบันทึกข้อมูลการนัดหมายในแต่ละวัน ดังรูปท่ี 1.11 

 
รูปท่ี 1.11 

 

  การติดต่อ 
สมุดเก็บรายชื่อและอีเมล์ท้ังหมด และหากต้องการเพ่ิมรายชื่อและกลุ่มรายชื่อเข้าไปในการติดต่อสามารถ

ทําได้โดยคลิกท่ี   ดังรูปท่ี 1.12 
 

 
 

รูปท่ี 1.12 
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แต่หากต้องการลบรายชื่อและกลุ่มรายชื่อ สามารถทําได้โดยคลิกท่ี    ดังรูปท่ี 1.13 
 

 
 

รูปท่ี 1.13 
 

หากต้องการเพ่ิมหรือลบรายการโปรด สามารถทําได้โดยคลิกท่ีหน้าช่องข้อความท่ีต้องการแล้วคลิกท่ี
รายการโปรด    ก็จะปรากฏดังรูปท่ี 1.14 

 

 
 

รูปท่ี 1.14 
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  ไฟล์เก็บข้อมูล 
เป็นไฟล์เก็บข้อมูลสว่นตัว ข้อมูลท้ังหมดท่ีเก็บไว้จะมาปรากฏในหน้าไฟล์ของฉัน ดังรูปท่ี 1.15 

 

 
 

รูปท่ี 1.15 
 

เม่ือคลิกท่ีรูปดูเป็นสไลด์ ก็จะปรากฏดังรูปท่ี 1.16 
 

 
 

รูปท่ี 1.16 
 



 

 

9 Version1 

หากต้องการท่ีจะเปลี่ยนชื่อไฟล์ ทําได้โดยคลิกท่ีชื่อไฟล์แล้วกดท่ีเปลี่ยนชื่อ ดังรูปท่ี1.17 
 

 
 

รูปท่ี1.17 
 

  การตั้งค่าและแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
หากต้องการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวให้คลิกท่ีการตั้งค่า แล้วเลือกท่ีข้อมูลของผู้ใช ้หลังจากนั้นก็เปลี่ยนข้อมูล

ตามต้องการแล้วกดตกลง ก็จะปรากฏดังรูปท่ี 1.18 
 

 
 

รูปท่ี 1.18 
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หากต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านให้คลิกท่ีการตั้งค่า แล้วเลือกท่ีเปลี่ยนรหัสผ่าน หลังจากนั้นก็เปลี่ยนรหัสผ่าน
โดยใส่รหัสเก่า และรหัสใหม่แล้วยืนยันรหัสผ่านใหม่อีกครั้ง แล้วกดตกลง ก็จะปรากฏดังรูปท่ี 1.19 
 

 
 
รูปท่ี 1.19 
 

หากต้องการเปลี่ยนภาษาการใช้งานให้คลิกท่ีการตั้งค่า แล้วเลือกท่ีรูปแบบและภาษา หลังจากนัน้ก็เลือก
รูปแบบหรือเลือกภาษาแล้วกดตกลง ก็จะปรากฏดังรูปท่ี 1.20 

 

 
 

รูปท่ี 1.20 
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หากต้องการเปลี่ยนเขตเวลาให้คลิกท่ีการตั้งค่า แล้วเลือกท่ีเขตเวลา หลังจากนั้นก็เลือกเปลี่ยนภูมิภาค
และเลือกเมืองแล้วกดตกลง ก็จะปรากฏดังรูปท่ี 1.21 

 
 
รูปท่ี 1.21 

 ออกจากระบบ 
 
4.2 เมนูและปุ่มคําสั่งในการใช้งานภายใน mail ของ  E-mail กรมป่าไม้ 

แฟ้มเก็บอีเมล์ 
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คู่มือการใช้ E-mail กรมป่าไม ้Simple HTML version 
 

การเข้าใช้เช็คอีเมล์อีกหนึ่งช่องทาง เริ่มจากคลิกท่ี Simple HTML version ก็จะปรากฏหน้าจอดงัรูปท่ี 1.1 
 

 
 

 

  
รูปท่ี 1.1 

เมื่อปรากฏหน้าจอข้ึนมาแล้วให้กรอก Username และ Password หลงัจากนั้นกด Log in ก็จะปรากฏหนา้จอดังรูปท่ี 1.2 
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เมื่อลงช่ือเข้าใช้แล้ว ก็จะเข้าสู่หนา้หลักของอีเมล ์ดังรูปท่ี 1.2 
 

 
 

รูปท่ี 1.2 
 

หน้า Inbox จะแสดงจดหมายท่ีมท้ัีงหมด ดังรูปท่ี 1.3 
 

 
 

รูปท่ี 1.3 
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หากต้องการส่งอีเมล์ ให้คลิกท่ีหนา้ Compose ก็จะปรากฏหน้าจอดังรูปท่ี 1.4 

 
 

รูปท่ี 1.4 
หลังจากนั้น ใส่ช่ือเมล์ในช่อง To และใส่หัวข้อเรื่องในช่อง Subject และใสเ่นื้อหาในช่องใหญ่ เมื่อเสร็จเรียบร้อยแล้ว กด 

send เพ่ือส่งข้อความ 
 
 

 
 

รูปท่ี 1.5 
หน้า folders เป็นหน้าท่ีแสดงโฟลเดอร์ของบุคคลนั้นท้ังหมด และหากต้องการสร้างโฟลเดอร์ใหม่ ให้สร้างในช่อง 

Create New Folder และใส่ช่ือโฟลเดอร์ในช่อง New Folder Name หลังจากนั้นกด Create New Folder ดังรูปท่ี 1.5 
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สมุดท่ีอยู่ หากต้องการเข้าใช้คลิกเลือกท่ี Address Book ก็จะปรากฏหน้าจอดังรูปท่ี 1.6 

 
รูปท่ี 1.6 

หากต้องการค้นหาท่ีอยู่เมล์ ให้ใสช่ื่อเมล์ในช่อง Personal Address Book หลังจากนั้นกด search และหากต้องการส่ง
อีเมล์ตอบกลับทําได้โดยคลิกท่ีหนา้ช่องเมล์ในช่อง Contacts หลงัจากนั้นกด Send Mail  และในช่อง Create New Contact ไว้
สําหรับเพ่ิมท่ีอยู่เมล์ ดังรูปท่ี 1.6 
 

หากต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสว่นตัวทําได้โดย คลิกท่ี Option ดังรูปท่ี 1.7 
 

 
รูปท่ี 1.7 

หากต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านทําไดโ้ดย Change Password และหากตอ้งการเปลี่ยนข้อมลูสว่นตัวสามารถเปลี่ยนได้ท่ี Personal Profile 
และหากต้องการตั้งค่า Mail ทําไดโ้ดยเลือกท่ี Web Mail Option 
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รูปท่ี 1.8 

เป็นหน้าช่วยเหลือ และบอกรายละเอียดต่างๆ 


